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[bookmark: _Toc458610451][bookmark: _Toc461112372][bookmark: _Toc357256989][bookmark: _Toc389906923][bookmark: _Toc388874224][bookmark: _Toc388119285][bookmark: _Toc388094023][bookmark: _Toc357963652][bookmark: _Toc358047108][bookmark: _Toc356399511][bookmark: _Toc356202075][bookmark: _Toc356132026][bookmark: _Toc355559935][bookmark: _Toc388734272][bookmark: _Toc388110096][bookmark: _Toc388859443][bookmark: _Toc388788484]0、阅读本格式使用说明
1、本格式使用细则目的是让学生在进行论文排版时有参考，使得文章排版美观、清晰和工整，因此在不改变具体原则的情况下可以进行局部修改。
2、本格式使用细则均按相应格式设置成为了标准样式，学生可以直接套用该模板进行局部调整即可。
3、使用细则中有的地方需要使用到office 排版技巧，不熟悉的可以直接百度都会找到相应的解决办法。
4、在进行论文排版时，建议大家将word选项-显示-显示所有格式标记打开。
5、该使用细则2017年修订开始使用。
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1、 目  录（三号黑体）
1、标题格式要求：“目录”两字（三号黑体），中间空两个汉字字符，段前段后各30磅。
2、内容格式要求：目录的内容采用小四号宋体字，两端对齐，如有外文用Times New Roman体（全文下同）；行距为1.5倍（具体可根据实际情况微弱调整），章、节、小节分别以1、1.1、1.1.1等数字依次标出，且依次缩进两个汉字字符。
3、目录要求自动生成，目录的页眉奇数页为“目  录”，偶数页为“贵州大学硕士学位论文”。
4、页码要求以大写的罗马数字I，II……等标出，其中，页眉、页脚顶端距离分别为2，1.5cm，页眉、页脚和页码段前段后为0磅，行间距为单倍行距。
5、目录需要双面打印。特别注意若目录结尾页不是偶数页，则后需要留一页空白页，也就是说，下一节的摘要主体部分必须从奇数页开始进行写作；同理，整篇论文的每一个新章的开始章标题都必须落在奇数页上，全文也需要双面打印。
【小技巧】为了保证每一个新章节都从奇数页开始写作，建议大家在每一小节后面都添加一个【页面布局-分隔符-奇数页】的操作，这样打印成PDF后，若本小节结尾在奇数页上，那么其后就会空出一张空白页，当然下一章节就会从空白页后的奇数页进行写作。若本小节结尾在奇偶数页上，那么就不会产生空白页，下一章节就会跳转至接下来的奇数页进行写作，下文各章节末尾同此。



	


[bookmark: _Toc458608827][bookmark: _Toc461112373][bookmark: _Toc458001371]二、摘  要（三号黑体，中间空2字符，段前段后各30磅）
[bookmark: _Toc356132027][bookmark: _Toc356202076][bookmark: _Toc356399512][bookmark: _Toc357256990][bookmark: _Toc357963653]1、标题为“摘要”二字(3号黑体)，中间空两个汉字符。
2、字数要求：300-600字，中英文摘要页码要求以大写的罗马数字标出。
3、摘要内容用小四号宋体，如有外文用Times New Roman体，标点符号一律用中文输入状态下的标点符号)，两端对齐。每段开头空二个汉字符，标点符号占一格；
4、摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（小四号黑体），其后为关键词（小四楷体），关键词一般5-7个。每个关键词之间用分号将其隔开，结尾不需要符号。
5、页码要求以大写的罗马数字等标出，续用目录的页码；其中，页眉、页脚顶端距离分别为2，1.5cm，页眉、页脚和页码段前段后为0磅，行间距为单倍行距。
6、摘要结尾页不是偶数页，则后需要留一页空白页，也就是说，下一节的英文摘要主体部分必须从奇数页开始进行写作；同理，整篇论文的每一个新章的开始章标题都必须落在奇数页上，全文也需要双面打印。下文不在赘述。
7、摘要内容要突出论文在理论、方法、技术、工艺、产品性能方面的创新或改进；
8、论文摘要中不要出现图片、图表、表格或其他插图材料。

关键词（小四号黑体）：一般是5-7个；关键字；关键字（小四号楷体）


[bookmark: _Toc358047109][bookmark: _Toc388110097][bookmark: _Toc388094024][bookmark: _Toc389906924][bookmark: _Toc388874225][bookmark: _Toc388788485][bookmark: _Toc388734273][bookmark: _Toc461112374][bookmark: _Toc458001372][bookmark: _Toc458608828][bookmark: _Toc388119286][bookmark: _Toc388859444]三、Abstract（Arial三号，段前段后各30磅）
[bookmark: _Toc355559937][bookmark: _Toc356202077][bookmark: _Toc357256991][bookmark: _Toc355475090][bookmark: _Toc356132028][bookmark: _Toc356399513][bookmark: _Toc357963654]1、内容与中文摘要相对应；
2、论文标题为“Abstract”，（Arial三号，段前段后各30磅）；
3、摘要内容为Times New Roman小４号字，两端对齐
4、标点符号用英文标点符号，一页不够可正反双面打印；
5、摘要内容每段开头留四个英文字符空格。
6、摘要内容后下空二行打印“Key words”（小４号黑体）， “Key Words”与中文摘要部分的关键词对应， 其后关键词（Times New Roman 小四号，5—7个），每个关键词之间用英文状态的分号隔开，所有英文标点符号后都需在英文输入法状态下空一格，结尾不需要符号。

Keywords（小四号黑体）: One; two; three (小四号Times New Roman，第一关键字首字母大写，其余小写)







八、附  录

四、论文主体（全文重复率不准超过20%）参考下文第1至第6章
1.1 正文格式要求
1、正文内容全文使用小四号宋体，英文用Times New Roman 体，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符，段前段后0磅，行间距为固定值20磅。但是，可以根据实际情况进轻微调整行间距：比如正文叙述中掺杂有公式符号的用不影响显示公式符号的行距（）比较整洁，如此处采用1.5倍行距，其他可按实际情况调整；
2、整篇论文需要双面打印，单双页的页眉不一样，单页为每一章的“章标题”；双页为“贵州大学硕士学位论文”，其中，主体部分必须另起一页的右面开始，每一章均如此；也就是说每一章的开始都必须是单页，结尾若不是双页，则留成空白页，建议采用【页面布局-分隔符-奇数页】的操作，不建议采用空格或者回车操作；
3、页眉页脚以及页码均使用单倍行距，小五宋体；
4、全文页面设置：上下分别为3，2.5cm，左右各为2.5cm，装订线0.5cm，页眉、页脚分别为2，1.5cm。
1.2 各级标题格式要求
1、各章标题，【例如：第1章 特别注意章序号与章名之间空一个汉字符，下同】，采用黑体三号字，居中书写，单倍行距，段前空30磅，段后空30磅。
特别注意：论文的“主要符号对照表，参考文献，致谢，声明，附录，个人简历、在学期间的研究成果及发表的学术论文”等部分的标题也使用上述格式，但是论文“摘要，目录”部分的标题采用黑体三号字体，“Abstract”部分的标题“Abstract” 采用 Arial 体三号字；
2、一级节标题，【例如：2.1 特别注意节标题序号与标题名之间空一个汉字符（下同）】，采用黑体四号（14磅）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空18磅，段后空18磅；
3、二级节标题，【例如：2.1.1 采用黑体四号字居左书写】，行距为固定值20磅，段前空12磅，段后空12磅；
4、三级节标题，【例如：2.1.2.1 归纳法（一般不用到该级标题）】，采用黑体小四号（12磅）字居左书写，行距为固定值20磅，段前空6磅，段后空6磅。
1.3 脚注格式要求
1、采用小五号字，按两端对齐格式书写，单倍行距，段前段后均空0磅；
2、脚注的序号按页编排，不同页的脚注序号不需要连续。序号采用“①，……，⑩”样式，全文格式要统一，详细规定见本页脚注[footnoteRef:0] [0: 脚注序号“①，……，⑩”的字体是“正文”，不是“上标”，序号与脚注内容文字之间空半个汉字符，脚注的段落格式为：单倍行距，段前空0磅，断后空0磅，左端不缩进；字号为小五号字，汉字用宋体，外文用Times New Roman体；中外文混排时，所有标点符号（例如逗号“，”、括号“（）”等）一律使用中文输入状态下的标点符号，但小数点采用外文状态下的样式。] 

1.4 量和单位格式要求
1、要严格执行国家技术监督局1993年12月27日批准的、1994年7月1日开始实施的国家标准GB3100～3102：93有关量和单位的规定；
2、单位名称的书写，可以采用国际通用符号，也可以用中文名称，但全文应统一，不得两种混用。
1.5 图、表、表达式格式要求
论文文中的表、图、表达式一律采用阿拉伯数字分章编号。如：表3.2，图2.5，式3-1等（这里用点（.）和横（-）都可以，但必须保证全文统一）。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注写在图或表的下方。如果图中含有几个不同部分，应将分图号标注在分图的左上角，并在图题下列出各部分内容。
1.5.1 图格式
1、总体要求：
（1）图要精选，要具有自明性，切忌与表及文字表述重复；
（2）图要清楚，但坐标比例不要过分放大，同一图上不同曲线的点要分别用不同形状的标识符标出；
（3）图中的术语、符号、单位等应与正文表述中所用一致；
（4）绘图必须工整、清晰、规范。其中机械零件图按机械制图规格要求；示意图应能清楚反映图示内容。
【小技巧】在进行图的排版时，在设置对象格式-版式时，尽量使用文字环绕中的上下环绕型。
2、图序与图名：
例如：图2.1  发展中国家经济增长速度的比较（1960-2000）
（1）图2.1是图序，是“第2章第1个图”的序号，其余类推。图序与图名置于图的下方，采用宋体五号字居中书写，如用英文其字体为Times New Roman，段前空6磅，段后空6磅，行距为单倍行距，图序与图名文字之间空一个汉字符宽度；
（2）图中的标注用五号宋体字；
3、其他要求：
（1）引用图应在图题右上角标出文献来源；
（2）图不可以跨页；
1.5.2 表格式
1、总体要求
（1）文中表格均采用三线表，表格中参数应标明量和单位的符号 （必要时可加辅助线），即表的上、下边线为单直线，线粗为1.5磅；第三条线为单直线，线粗为1磅；
（2）表单元格中的文字一般应居中书写（上下居中，左右居中），不宜左右居中书写的，可采取两端对齐的方式书写；
（3）表单元格中的文字采用五号宋体字，单倍行距，段前空3磅，段后空3磅。
2、表序与表名，
例如：表3.1  第四次全国经济普查数据（北京）
（1）表3.1是表序，是“第3章第1个表”的序号，其余类推。表序与表名置于表的上方，采用宋体五号字居中书写，如用英文其字体为Times New Roman，段前空6磅，段后空6磅，行距为单倍行距，表序与表名文字之间空一个汉字符。
（2）当表格较大，不能在一页内打印时，可以“续表”的形式另页打印，格式同前，只需在表序前加“续”字即可，例如“续表3.1  第四次全国经济普查数据（北京）”。
（3）若在表下注明资料来源，则此部分用宋体五号字，单倍行距，段前空6磅，段后空6磅。需要续表时，资料来源注明在续表之下。
3、其他要求：
（1）表内必须按规定的符号标注单位；
（2）表的编排，一般是内容和测试项目由左至右横读，数据依序竖排。表应有自明性。
1.5.3 表达式格式
表达式主要是指数字表达式，例如数学表达式，也包括文字表达式。 
1、总体要求：
（1）表达式采用与正文相同的字号居中书写；
（2）表达式应有序号，序号用括号括起来置于表达式右边行末，序号与表达式之间不加任何连线；
（3）若有较长的式，则需要另行居中横排。如式必须转行时，只能在 +，-，X，÷，<，>处转行，上下式尽可能在等号=处对齐；
【小技巧】在进行公式排版时，建议大家用制表位的方法可以快速对公式进行排版。
2、其他要求：
（1）使用各种量、单位和符号，必须遵循国家标准的规定执行，单位名称和符号的书写方式一律采用国际通用符号
（2）表达式行的行距为单倍行距，段前空6磅，段后空6磅。当表达式不是独立成行书写时，有表达式的段落的行距为单倍行距，段前空3磅，段后空3磅。


第1章 绪论（本章重复率不超过30%）
[bookmark: _Toc357256994][bookmark: _Toc458001374][bookmark: _Toc458608830][bookmark: _Toc389906927][bookmark: _Toc461112376]1.1 研究的背景、目的及意义
[bookmark: _Toc458608831][bookmark: _Toc461112377]1.1.1 研究背景
[bookmark: _Toc458608834][bookmark: _Toc461112378]1.1.2 研究目的和意义
[bookmark: _Toc458608835][bookmark: _Toc461112379]1.2 国内外研究现状及发展趋势
[bookmark: _Toc389906930][bookmark: _Toc458001382][bookmark: _Toc458608841][bookmark: _Toc461112385]1.3 研究内容和研究技术路线
[bookmark: _Toc458608845][bookmark: _Toc458001386][bookmark: _Toc389906934][bookmark: _Toc461112389][bookmark: OLE_LINK13]1.4 本章小结

[bookmark: _Toc458608846][bookmark: _Toc461112390][bookmark: _Toc458001387][bookmark: _Toc389906972]第2章 本章重复率不超过15%



[bookmark: _Toc461112395][bookmark: _Toc458608851]第3章 本章重复率不超过15%）


[bookmark: _Toc458608862][bookmark: _Toc461112404]第4章 本章重复率不超过15%）



[bookmark: _Toc458608874][bookmark: _Toc461112416]第5章 本章重复率不超过15%）



[bookmark: _Toc458608891][bookmark: _Toc461112431]五、总结与展望（本章重复率不超过0%）
论文的结论是最终的、总体的结论，不是正文中各段的小结的简单重复。结论应该准确、完整、明确、精练。在结论中要清楚地出阐明本论文的创新之处，如果不可能导出应有的结论，也可以没有结论而进行必要的讨论。
[bookmark: _Toc458608892][bookmark: _Toc461112432]6.1 总结
[bookmark: _Toc458608893][bookmark: _Toc461112433]6.2 展望



[bookmark: _Toc458001388][bookmark: _Toc458608894][bookmark: _Toc461112434]六、致  谢
1、致谢对象限于对完成论文有较重要学术帮助的团体和人士：主要感谢在研究工作中提出建议和提供帮助的人；给予转载和引用权的资料、图片、文献、研究思想和设想的所有者；其他应感谢的组织或个人；
2、致谢应放置在奇数页上。即致谢与声明（各一张）；

[bookmark: _Toc461112443][bookmark: _Toc458608900][bookmark: _Toc458608895][bookmark: _Toc461112435][bookmark: _Toc458001389][bookmark: _Toc357257026][bookmark: _Toc389906976]七、参考文献
1、整体要求：
（1）“参考文献”四字的格式与每一章章标题的格式相同。
（2）参考文献的正文部分用五号字，汉字用宋体，英文用Times New Roman体，行距采用固定值20磅，段前空0磅，段后空0磅。
（3）每一条文献的内容要写在同一页。遇有被迫分页的情况，可通过“留白”或微调本页行距的方式将同一条文献内容放在一页。
（4）参考文献附于文末．引用文献应在文章中的引用处右上角加注．参考文献中每条项目应齐全。文献中的作者列出全部作者，作者姓名之间用逗号分开。
（5）参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如［1］、［2］、…，以与正文中的指示序号格式一致。参照ISO 690及ISO 690-2，每一参考文献条目的最后均以“.”结束
2、具体格式
（1）标准：[序号]标准编号，标准名称[S] 
（2）具体格式：应按科技部规定的格式书写，如下： 
1）期刊或杂志：[序号]作者名[全部作者].文章名[J].杂志名,年,卷(期)：起止页码.
2）学位论文：[序号]作者.篇名[D].出版地：保存者，出版年份：起始页码.
3）书或专著：[序号]著者名[全部作者].书名[M].出版地：出版社, 出版年.起止页码.
4）论文集：[序号]文章作者名[全部作者].文章名[A].论文集编者.文集名[C].出版地：出版社，出版年.起止页码.
5）专利：[序号]专利所有者[全部作者].题名[P].国别：专利号，年 月 日.
6）报纸：[序号]作者[全部作者].篇名[N].报纸名，年 月 日.
7）电子文献：[序号]主要责任者.电子文献题名.电子文献出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期.
3、其他要求：
（1）参考文献在论文中应有所引用，并在引用处标明。
（2）硕士论文参考文献不少于35篇，博士论文要求不少于100篇。
（3）参考文献需按一定顺序排列，我院即按文章出现的先后次序进行标注。
【小技巧】：在撰写论文初期，参考文献最好使用尾注的方法进行标注，保证文献不会乱码的同时可以随时进行修改。
八、附  录
1、附录包括在校期间在省级以上刊物或学术会议上公开发表的论文目录、参加科研项目以及文章中的源程序等。
2、附录的格式与正文相同。附录按正体大写字母编号，即附录A，附录B，……。只有一个附录时，也要编号，即附录A。每个附录应有标题。附录编号与附录标题之间空一个汉字符。
3、附录中的图、表、式、参考文献等另行编序号，与正文分开，也一律用阿拉伯数字编码。


[bookmark: _Toc461112436][bookmark: _Toc458608896]附录A 在学期间发表的学术论文与研究成果
学术论文分以下三种情况分别列出：
1．已经刊载的学术论文（本人是第一作者，或者导师为第一作者本人是第二作者）。按照参考文献格式书写，并在其后加括号，注明该文检索类型，检索号，或影响因子等。
2．尚未刊载，但已经接到正式录用函的学术论文（本人为第一作者，或者导师为第一作者本人是第二作者）。按照参考文献格式书写。在每一篇文献后加括号注明已被××××杂志录用。
3．其他学术论文。可列出除上述两种情况以外的其他学术论文，但必须是已经刊载或者收到正式录用函的论文。
研究成果可以是在学期间参加的研究项目、申请的专利或获奖情况等。


[bookmark: _Toc461112437]附录B 大摘要封面及内容格式

贵  州  大  学（小3号黑体，居中，下同）
2014届 硕士研究生学位论文（小3号黑体）
（详细摘要）（4号黑体）





论文题目（1号黑体）









学科专业：          （3号黑体字体）
研究方向：          （3号黑体字体）
导    师：          （3号黑体字体）
研 究 生：          （3号黑体字体）




中国﹒贵州﹒贵阳（4号黑体字体）
2014年 5月（4号黑体字体）

题目(小2号黑体，居中)
详细摘要（4号黑体）
（中文内容）                                                                    
                                                                                    
                                                   (正文小4号宋体)

    关键词（黑体小四）:（关键词内容用楷体小四号）；之间用分号隔开




英文题目（小2号字体，居中）
Summary（Arial三号）
（英文正文小四号Times New Roman字体）                                                                    
                                                                                    
                                                                                    
                                                                                    
                                                                                    

    Key  words（小四号字体）:    关键字内容用五号号Times New Roman字体          


注：详细摘要中、英文可以不对照，但英文摘要要求体现论文的重要内容。

九、图  版

十、封  底（原创性声明和关于学位论文使用授权的声明）

十、封  底（原创性声明和关于学位论文使用授权的声明）
注：系统里下载
[bookmark: _GoBack]
